Adatkezelési tajékoztato - 2018.05.25.

Adatkezelési tajékoztatd az OFFICE PLUS Magyarorszag Kft. tulajdonaban levo weboldalak
(www.officeplus.hu, office-plus.hu, renz.hu, hsm.hu, dahle.hu, recosystems.hu,
iratmegsemmisito.hu, iratmegsemmisité.hu, papirvago.hu, vetitovaszon.hu honlapok) a
tovabbiakban Honlap szolgaltatasaival dsszefliggésben végzett adatkezelésrol.

Az OFFICE PLUS Magyarorszag Kft. kiemelt figyelmet fordit arra, hogy adatkezelése soran az
informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvénynek (a tovabbiakban: Infotv.), az egyéb jogszabalyoknak, és a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: NAIH) tevékenysége soran kialakult
adatvédelmi gyakorlatnak megfelel6en jarjon el.

Az OFFICE PLUS Magyarorszag Kft. tajékoztatja a Honlap latogatdit a kapcsolatfelvételi
(rlappal 6sszefliggésben kezelt személyes adatokrol, a személyes adatok kezelése kdrében
kovetett gyakorlatardl, a személyes adatok védelme érdekében tett intézkedéseirdl, valamint
az érintettek jogai gyakorlasanak mddjardl és lehetGségeirdl.

Az adatkezelo
A Honlapon keresztiil megadott személyes adatok kezelGje:

Cégnév: OFFICE PLUS Magyarorszag Kft.
Székhely: 1186 Budapest, Margé Tivadar u. 184.

Cégjegyzékének szama: 01-09-712401

Cégjegyzékét vezeti: Févarosi Torvényszék Cégbirdsaga
Addszam: 12967489-2-43

Telefonszam: +36 1 605 0495

E-mail cim: info@officeplus.hu

Honlap: www.officeplus.hu

Képviseli: Kévari-Reznicsek Tiinde ligyvezetd

Az adatkezelés jogalapja és célja
A Honlapon torténé kapcsolatfelvétel soran a személyes adatok gydijtése az 1997. évi CXL.
torvény 57. §-anak rendelkezése alapjan torténik.

A Honlap hirlevél szolgaltatasara az Infotv. 5. § (1) bekezdés a) pontja és 20. § (2)
bekezdése alapjan az Grlapot hasznald, adatkezeléssel érintett személy (a tovabbiakban:
érintett) - el6zetes tajékoztatasat kdvetd - hozzajarulasa alapjan kerdl sor, figyelemmel az
elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az informacios tarsadalommal 6sszefliggé
szolgaltatasok egyes kérdéseirdl sz6lé 2001. évi CVIIL. torvény 14. §-anak, valamint a
gazdasagi reklamtevékenység alapvet6 feltételeirdl és egyes korlatairdl sz6l6 2008. évi
XLVIIL. torvény 6. §-anak rendelkezéseire.

Az adatok kezelésének célja az érdeklodokkel valé kommunikacio.

A kezelt adatok kore, az adatkezelés idotartama
A kommunikacio létrejottéhez név és e-mail cim sziikséges.



Az adatkezelés az érintett hozzajarulasanak visszavonasaig torténhet.

A hozzajarulas visszavonasa az info@officeplus.hu cimre tortén6 e-mail kiildésével térténhet.

Az adatokhoz torténo hozzaférés és az adatbiztonsagi intézkedések
Az érintettek altal megadott személyes adatok kezelésére kizarélag az OFFICE PLUS
Magyarorszag Kft. ligyvezetdje jogosult.

Az OFFICE PLUS Magyarorszag Kft. a személyes adatokat a legnagyobb kortiltekintéssel,
szigortian bizalmasan, kizardlag a szolgaltatas igénybevételéhez sziikséges mértékben kezeli,
azokat szerzOdott alvallalkozoin kiviil masnak nem adja at. Az OFFICE PLUS Magyarorszag
Kft. a személyes adatokat jelszdval védett szamitdgépen tarolja.

Konyvelés

Az OFFICE PLUS Magyarorszag Kft. konyvelését végz6 szerz6dott alvallalkozé konyvel6 cég:
Contirland Bt.

Az adatkezelés jogalapja: a kbnyvvezetésre és addzasra vonatkozo jogi kotelezettségeink
teljesitése (GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont)

Kezelt személyes adatok: név, cim, addszam

Az adatkezelés id6tartama: a mindenkori szamviteli jogszabalyokban elGirt bizonylati
megorzési id6 (jelenleg a szamla kibocsatasatol szamitott 8. év vége)

Szamla kibocsatas

Az OFFICE PLUS Magyarorszag Kft. a Clear Admin Szamlazé 4.8-as verzidjat hasznalja. A
szamlazoprogram megalkotdi nem férnek hozza az ligyfelek programban tarolt adataihoz,
ezek az adatok egy jelszoval levédett szamitdgépen vannak tarolva, amely az OFFICE PLUS
Magyarorszag Kft. tulajdonaban van, és amelyre a szamlazoprogram fel van telepitve.

Az adatkezelés jogalapja: az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettségek teljesitése (GDPR
6. cikk (1) bek. c) pont)

Kezelt személyes adatok: név, cim, addszam

Az adatkezelés id6tartama: a mindenkori szamviteli jogszabalyokban elGirt bizonylati
megorzési id6 (jelenleg a szamla kibocsatasatol szamitott 8. év vége)

Szerzodott alvallalkozoknak torténo adatatadas

Az ligyfelek teljes kord kiszolgalasa érdekében az OFFICE PLUS Magyarorszag Kft. fuvarozd
és szervizes cégekkel all szerz6désben. Az OFFICE PLUS Magyarorszag Kft. a személyes
adatokat a legnagyobb koriiltekintéssel, szigordan bizalmasan, kizardlag a szolgaltatas
igénybevételéhez sziikséges mértékben kezeli, és GDPR kompatibilis cégekkel miikddik
egyutt Ggyfelei védelmében.



Papiralapu nyilvantartasok védelme

Az OFFICE PLUS Magyarorszag Kft. a papiralapu nyilvantartasok védelme érdekében megteszi
a szilkséges intézkedéseket, az altala hasznalt vagy birtokaban lévd személyes adatokat is
tartalmazd adathordozokat, fliggetlenil az adatok rogzitésének maddjatdl, koteles
biztonsagosan 0rizni, és védeni a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és
sériilés ellen.

Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai
Az érintett az OFFICE PLUS Magyarorszag Kft.-nél kezdeményezheti:

« tajékoztatasat személyes adatai kezelésérdl,
- személyes adatainak helyesbitését,
- személyes adatainak torlését.

Mindenki jogosult tajékoztatast kérni az OFFICE PLUS Magyarorszag Kft. altal kezelt
adatairol, az adatkezelés céljarol, idétartamarol, az adatfeldolgozé nevérdl, cimérdl és az
adatkezeléssel 6sszefliggl tevékenységérdl, az esetlegesen bekovetkezett adatvédelmi
incidens korilményeirdl és az elharitasara megtett intézkedésekrdl.

Az OFFICE PLUS Magyarorszag Kft. a tajékoztatast irasban, a lehet6 legrévidebb id6 alatt,
legfeljebb 15 napon beliil adja meg, a tajékoztatas megadasat kizardlag az Infotv. altal
kotelezGen el6irt esetekben tagadja meg. Ebben az esetben az OFFICE PLUS Magyarorszag
Kft. tdjékoztatja az érintettet, hogy felvilagositas megtagadasara mely térvényi rendelkezés
alapjan keriilt sor, illetve tajékoztatja arrdl is, hogy az erre vonatkozd dontéssel szemben
milyen jogorvoslati lehet6ségei vannak.

Ha a személyes adat a valdésagnak nem felel meg, kérhet6 az OFFICE PLUS Magyarorszag
Kft. altal kezelt adat helyesbitése is. Amennyiben a valdsagnak megfelelé személyes adat a
rendelkezésre all, azt az OFFICE PLUS Magyarorszag Kft. helyesbiti.

A személyes adatot torolni kell, amennyiben

« azoknak kezelése jogellenes,

« ha az érintett a személyes adatainak torlését kéri,

« azok hidanyosak vagy tévesek, és ez az allapot jogszer(ien nem orvosolhato,
« az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak hatarideje lejart,
« a torlést birdsag vagy a NAIH elrendelte.

A helyesbitésrdl, a zarolasrdl, a megjeldlésrol és a torlésrdl, illetve az ezekre irdanyuld kérés
teljesitésérdl vagy annak akadalyardl az OFFICE PLUS Magyarorszag Kft. a kérelem
benyujtasatol szamitott 25 napon beliil irdsban — az érintett hozzajarulasaval elektronikus
Uton — értesiti a kérelem elGterjesztGjét, a kérelem elutasitadsa esetén az elutasitas ténybeli
és jogi indokaival és a jogorvoslati lehetdségekre vonatkozd tajékoztatdval egyiitt.

Az érintett a tajékoztatast, helyesbitést, torlést, zarolast az OFFICE PLUS Magyarorszag Kft.-
nél postai Uton benyuijtott irasbeli kérelemmel, illetve az info@officeplus.hu e-mail cimre
torténo elektronikus levél kildésével kezdeményezheti.



Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetosége

Az érintett az altala tapasztalt jogellenes adatkezelés esetén elsGsorban az OFFICE PLUS
Magyarorszag Kft.-hez, mint személyes adatainak kezel6jéhez fordulhat a jogsérelem
orvoslasa érdekében. Amennyiben ez nem vezet eredményre, vizsgalatot kezdeményezhet a
NAIH-nal vagy birésaghoz fordulhat.

A NAIH-nal (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C, ugyfelszolgalat @ naih.hu)
bejelentéssel barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes adatai
kezelésével kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kdzvetlen veszélye fennall.
A NAIH a panaszokat csak abban az esetben vizsgalja ki, amennyiben az érintett a NAIH-nal
tett bejelentését megel6z6en mar megkereste az OFFICE PLUS Magyarorszag Kft.-t a
bejelentésben megjeldlt jogainak gyakorlasaval kapcsolatban.

Aki ugy véli, hogy az OFFICE PLUS Magyarorszag Kft. adatkezelése kdvetkeztében sériiltek a
jogai, birdsaghoz fordulhat. A birésag az ligyben soron kivdl jar el. A perre a Fovarosi
Torvényszék (1055 Budapest, Markd u. 27.) az illetékes, azonban a per az azt kezdeményez6
személy valasztasa szerint az 6 lakdhelye vagy tartdézkodasi helye szerinti birdsag el6tt is
megindithato.

Webanalitikai szolgaltatasok hasznalata

Az OFFICE PLUS Magyarorszag Kft. a Honlaprdl az érintett szamitdgépére telepiilo
informacidcsomagokat (cookie) hasznal a honlap latogatasaval kapcsolatos adatok gy(ijtése
érdekében, amennyiben ezt az érintett a bongész6jének bedllitasaval lehetové teszi. A
cookie-k telepitését az érintett megtilthatja, illetve azokat a szamitdgépérdl barmikor
eltavolithatja.

A cookie-k alkalmazasanak célja a honlap fejlesztéséhez, a latogatottsaggal és hasznalattal
kapcsolatos elemzésekhez sziikséges statisztikai informaciok gydjtése. A cookie-k lenyomatai
egyedi honlap-bdngészéshez nem kothetok, azokbodl kizardlag statisztikai céld, névtelen
adatok nyerhetdk ki.

A honlap hasznalatat eldseqito ideiglenes és mindsito céli cookie az adott munkafolyamat —
a bongészés — végén torlédik, a funkcionalis célti cookie negyed évig, a statisztikai céld
cookie két évig tarolodik az érintett szamitdgépén, amennyiben azt nem tavolitja el
korabban.

Az adatkezelés jogalapja mind a napldzasi adatok, mind a cookie-k esetében az érintett
hozzajarulasa [Infotv. 5. § (1) bekezdés a) pontja, az adatkezelés id6tartama tekintetében az
Infotv. 6. § (5) bekezdése alapjan is].



